Ogtoszenie

Nabér na wolne stanowisko pracy — Specjalista ds. ksiegowosci

Muzeum-Skansen Kurpiowski im. Adama Chetnika w Nowogrodzie poszukuje
kandydata na stanowisko: Specjalista do spraw ksiegowosci.

Wymiar etatu: 1/1

Liczba wolnych stanowisk pracy: 1

Miejsce wykonywania pracy: Nowogrod

Gléwne obowiazki:

Biezgca kontrola finansowo - ksiegowa;

ksiegowanie faktur zakupu i sprzedazy, wyciggdéw bankowych, raportéw kas
itp.;

terminowe i prawidtowe prowadzenie ewidencji ksiegowej;

przeprowadzanie okresowej kontroli kont;

pomoc w przygotowaniu raportow finansowych, zestawien itp.;

wsparcie w biezgcych pracach ksiegowych.

Wymagania konieczne:

Ukonczenie wyzszej uczelni ekonomicznej (preferowana rachunkowosc);
doswiadczenie kilkuletnie na stanowisku zwigzanym z ksiegowoscig;
znajomosc¢ procedur ksiegowych oraz obowigzujgcych przepiséw dotyczacych
ksiegowosci;

dobra znajomosc¢ ustawy o rachunkowosci i regulacji podatkowych;

dobra znajomosc¢ obstugi komputerowych programéw finansowo-ksiegowych

Wymagane dokumenty:

Podpisane: list motywacyjny i CV,

podpisane oswiadczenie o tresci: Wyrazam zgode na przetwarzanie moich
danych osobowych zawartych w ofercie przez Muzeum-Skansen Kurpiowski
im. Adama Chetnika w Nowogrodzie, w celu udziatu w rekrutacji na
stanowisko: Specjalista ds. ksiegowosci zgodnie z art. 7 wust. 1
Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 . sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich



danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlnym rozporzgdzeniem o
ochronie danych) dalej ,RODO”). Powyzsza zgoda zostata wyrazona
dobrowolnie zgodnie z art. 4 pkt 11 ,RODQO”.

kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie (kopie swiadectw pracy
lub zaswiadczen o aktualnym zatrudnianiu, jego okresie i zajmowanym
stanowisku, kopie dyploméw potwierdzajgcych wyksztatcenie).

kopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach.

Dodatkowe informacje dotyczace naboru:

Kandydaci proszeni sg o podanie numeru telefonu i adresu poczty
elektronicznej;

kandydaci spetniajgcy wymagania formalne, ktorzy po analizie dokumentéw
zostang zakwalifikowani do kolejnego etapu naboru, bedg powiadomieni
telefonicznie lub za pomocg poczty elektronicznej o terminie i miejscu jego
przeprowadzenia,;

kandydaci, ktérych oferty nie spetniajg wymagan formalnych, nie bedg o tym
powiadamiani;

informacja telefoniczna: 506 19 19 44

Zainteresowane osoby prosimy o dostarczenie dokumentéw w terminie do dnia
27.10.2023 r. Dokumenty nalezy dostarczy¢ osobiscie na adres: Zamkowa 25, 18-
414 Nowogrdd, z dopiskiem: OFERTA PRACY NA STANOWISKO: Specjalista ds.
Ksiegowosci lub przesta¢ na adres: sekretariat@skansenkurpiowski.pl, w tytule
wpisujgc: OFERTA PRACY NA STANOWISKO: Specjalista ds. Ksiegowosci

Inne informacje:

Oferty otrzymane po terminie nie bedg rozpatrywane (decyduje data wptywu);

oferty oséb, ktére nie zostaty wybrane na dane stanowisko w procesie
rekrutacji, a ktore nie zostaty odebrane osobiscie przez zainteresowanych w
terminie do 30 dni od daty zakonnczenia naboru, zostang komisyjnie
zniszczone.
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